Zarzadzenie nr 14 / 2025
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Ustug Komunalnych
z dnia 16 kwietnia 2025 roku

w sprawie: aktualizacji Instrukcji gospodarowania drewnem opatowym oraz cennika drewna opatowego

Dziatajgc na podstawie:

§6 Statutu Miejskiego Zarzgdu Ustug Komunalnych, uchwalonego Uchwatg nr X/188/2011 Rady
Miejskiej w Gliwicach z dnia 6 lipca 2011 .

petnomocnictwa Prezydenta Miasta Gliwice nr 2023/12717/S/PM udzielonego w dniu 30 marca
2023 .

zarzadzam:

Z dniem 1 maja 2025 r. wprowadzam zmiany w Instrukcji gospodarowania drewnem opatowym.

2. Zmieniona Instrukcja gospodarowania drewnem opatowym stanowi zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.
3. Z dniem 1 maja 2025 r. wprowadzam nowy cennik drewna opatowego, zgodnie z ponizszg
tabela.
Cennik drewna opatowego
obowiazuje od dnia 1 maja 2025 r.
Asortyment drewna opalowego / ustuga symbol | cena brutto
drewno opatowe lisciaste i iglaste (0] 60,00 zt/mp

drewno opatowe lisciaste i iglaste pociete na klocki o dlugosci 30cm *
5cm i potupane na szczapy

oL 100,00 zt/mp

drewno matowymiarowe — suche gatezie o Srednicy ponizej 10 cm.

Przyjmuje sie, ze 1m3 drewna matowymiarowego to 4 mp utozone na OoM 20,00 z¥/m?
gruncie

zrebki przemystowe ZB 15,00 z#/m3
trociny T 20,00 zt/m3

cena dla wykonawcy za drewno pozyskane w ramach prac zwigzanych z
pozyskaniem drewna na terenie Gliwic

90,00 zt/m3

Wprowadzam obowigzek prowadzenia rejestru sprzedazy drewna opatowego.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikowi Dziatu Zieleni odpowiedzialnemu za
gospodarowanie drewnem opatowym.

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia przejmuje osobiscie.
Za okresowy przeglad zarzgdzenia odpowiedzialny jest kierownik Dziatu Zieleni.

Tracg moc zarzgdzenia:



- nr12/2020 z dnia 14 lipca 2020 r. wraz z aneksem nr 1 z dnia 5 stycznia 2023 r.,
- nr13/2020 z dnia 17 lipca 2020 r.

9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2025 .

Otrzymuija:

wszystkie jednostki organizacyjne;
sekretariat aa.

Zatgczniki:

nr 1: Instrukcja gospodarowania drewnem opatowym.



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr........c.coieiiiiiiiiiiiiannn.

Dyrektora MZUK zdnia .........ccooviiiiiiiiiiiiee,
Instrukcja gospodarowania drewnem opatowym

Miejskiego Zarzadu Ustug Komunalnych w Gliwicach

Miejski Zarzad Ustug Komunalnych w Gliwicach prowadzi sprzedaz drewna opatowego pochodzacego
z wycinki drzew lidciastych i iglastych rosngcych na terenach nalezgcych do gminy Gliwice.

Ponizsza instrukcja okreéla zasady:

przyjmowania drewna opatowego do sktadu MZUK,
jego sprzedazy,

rozliczen finansowych zwigzanych ze sprzedaza,
obiegu dokumentow zwigzanych ze sprzedaza.

I. Przyjecie drewna opatowego na sktad MZUK

1.

®

10.

1.

MZUK przyjmuje drewno opatowe pochodzgce z wycinki drzew prowadzonej na terenie gminy
Gliwice.
Drewno to sktadowane jest w bazie MZUK w Gliwicach, przy ul. Strzelcéw Bytomskich 25c.
Miejsce utozenia drewna na terenie bazy wskazuje pracownik Dziatu Zieleni odpowiedzialny za
gospodarowanie nim.
Drewno z wycinki prowadzonej na terenach administrowanych przez MZUK dostarczajg
pracownicy Dziatu Zieleni lub innych jednostek organizacyjnych MZUK.
Drewno z wycinki prowadzonej na innych terenach gminy Gliwice dostarczajg wykonawcy
dziatajacy na zlecenie wiasciwych wydziatow UM Gliwice. W takim przypadku dostawa musi
by¢ zgtoszona do MZUK co najmniej 3 dni robocze przed planowang datg dostawy.
Zawiadomienie powinno zawiera¢ informacje o:

a) nazwie zleceniodawcy,

b) miejscu pozyskania drewna,

c) terminie dostawy,

d) ilosci drewna.
Dostawca uktada drewno w miejscu wskazanym przez pracownika MZUK w stosy o wymiarach:

a) wysoko$é: 1m (lub jego wielokrotnos¢) z tolerancjg do + 5%,

b) dlugosé: 1m (lub jego wielokrotnosg).
Pracownik MZUK, w obecnosci dostawcy, dokonuje pomiaru utozonego stosu drewna.
llos¢ drewna okresla sie w metrach przestrzennych (mp).
Wyréznia sie nastepujgce asortymenty drewna:

a) drewno opatowe — symbol: O,

b) drewno opatowe ciete na klocki o dlugosci 30 cm £ 5 cm — symbol: OP,

c) drewno opatowe ciete i potupane o dtugosci 30 cm £ 5 cm — symbol: Ok,

d) drewno matowymiarowe - suche gatezie o $rednicy ponizej 10 cm — symbol: OM,

e) zrebki przemystowe — symbol: ZB,

f) trociny — symbol: T.
Po okresleniu asortymentu i ilosci drewna pracownik MZUK spisuje Protokot przyjecia drewna
opatowego - wzor protokotu stanowi zatgcznik ,a” do Instrukcji. Protokét podpisujg obie strony
w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej z nich.
Jeden egzemplarz protokotu przechowuje Dziat Zieleni.

Il. Sprzedaz drewna opatowego



1. Sprzedaz drewna odbywa sie w bazie MZUK we wtorki i czwartki, w godzinach od 7% do 1000,

2. Drewno wydaje sie klientowi po dokonaniu ptatnosci, na podstawie paragonu fiskalnego.

3. Drewno matowymiarowe sprzedaje sie w miejscu jego zebrania a paragon fiskalny petni funkcje
dokumentu przewozowego dla klienta.

4. Zadrewno opatowe MZUK pobiera optate, ktérej wysokos¢ ustala aktualny na dzien sprzedazy
zatwierdzony przez Dyrektora MZUK Cennik drewna opatowego.

5. Klient odbiera drewno wiasnym transportem. Pracownicy MZUK mogg poméc w zatadunku
w ramach opfaty.

6. Klient jest zobowigzany do odbioru drewna w dniu jego zakupu.

7. Przekazywanie drewna opatowego pomiedzy jednostkami organizacyjnymi MZUK odbywa sie
na podstawie protokotu przekazania - wzoér protokotu stanowi zatgcznik ,b” do Instrukciji.
Protokét potwierdzajg obie strony przekazania.

lll. Ewidencja i rozliczanie sprzedazy drewna

1. Ewidencje i rozliczanie sprzedazy drewna opatowego prowadzi pracownik odpowiedzialny za
gospodarowanie drewnem opatowym. Do obowigzkéw tej osoby nalezy:

1)

przyjmowanie drewna opatowego zgodnie i Instrukcja,

2) pobieranie opfat i ich fiskalizacje,
3) prowadzenie ewidencji sprzedazy i rozchodu,
4) prowadzenie ewidencji protokotéw przyjecia drewna,
5) sporzadzanie miesiecznego rozliczania sprzedazy drewna. Rozliczenie sprzedazy
nalezy przekaza¢ do Dziatu Finansowo-ksiegowego do 5 dnia miesigca nastepnego.
Wz4r rozliczenia stanowi zatacznik ,.c” Instrukciji.
2. Pracownik odpowiedzialny za ewidencje i rozliczanie sprzedazy drewna ponosi

odpowiedzialno$¢ materialng i stuzbowg za powierzone mu w tym zakresie obowigzki.



